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Takaful Ikhlas Sdn Bhd 
(593075 U) 

 

BORANG  PERMOHONAN  JAWATAN 
JOB APPLICATION FORM 

 

 

 

SULIT 

Confidential 
 

 

Untuk Perhatian Pemohon 
For applicant’s attention 

 
Jika   didapati  bahawa  keterangan-keterangan  yang   diberi  di bawah  ini  tidak 
benar, selepas pemohon dilantik bertugas, Syarikat ini boleh memberhentikannya. 
In the event that the information given are found to  be incorrect, the Company has the 
right to terminate the service of the employee.   

 
 

Jawatan Yang Dipohon :                                                                             
Position Applied              

               
      
    Gambar / photograph 

 
 
KETERANGAN DIRI PEMOHON (HURUF BESAR) 
Applicant’s Personal Details (Capital Letter) 

 
 
Nama Penuh  :____________________________________________________________________      
Full Name               
 

 
Alamat Rumah  :____________________________________________________________________ 
House Address 

                                                                                                                                         
      

_____________________________Telefon No.    :         _                                __
                  Telephone No. 

 
Alamat Pejabat              :____________________________________________________________________ 
Office Address 

                                                                                                                                          
                                                         Telefon No.    :                                                        

       Telephone No. 
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Tarikh Lahir  :                                                        Umur :  
Date of Birth      Age 
 
Tempat Lahir  :                                                        Bangsa :     
Place of Birth      Race   
 
Warganegara  :                                                        Ugama :     
Nationality      Religion 

 

No. Kad Pengenalan :                                                        Warna :     
I.C. No.       Colour 

 
Taraf Perkahwinan :                                                        Tarikh Perkahwinan   :       
                                     
Marital Status      Date of Marriage 

 
 

KESIHATAN 
Health 

 
Tinggi   :                                                        Berat :     
Height       Weight 
 
Kecacatan jika ada (seperti pandangan, pendengaran, percakapan dan lain-lain) 
Physical handicapped (if any) (eyesight, hearing, spoken etc.) 

 
                                                                                                                                                                                     
 
 
Lain-lain keterangan mengenai kesihatan 
Other details pertaining to health 

 
                                                                                                                                                                                    
 

 

KETERANGAN KELUARGA 
Next of Kin 

 
Nama Bapa  :                                                               Pekerjaan    :     
Father’s Name                 Occupation 
 
Nama Ibu  :                                                               Pekerjaan    :     
Mother’s Name                           Occupation 
 
Nama Suami/Isteri :                                                               Pekerjaan    :      
Spouse’s Name             Occupation 
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Anak : 
Children 

 
 

Nama 
Name 

 

 
Tarikh Lahir 
Date of Birth 

 
Jantina 
Sex 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

KETERANGAN ADIK, KAKAK DAN ABANG : 
Information on Brothers & Sisters 

 
 

Nama 
Name 

 
Umur 
Age 

 
Jantina 
Sex 

 
Pekerjaan 
Occupation 

 
Nama 

Sekolah/Majikan 
Name of School/ 

Employer 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

KELULUSAN  AKADEMIK   : 
Academic Qualification 

 
 

Nama Sekolah 
Name of School / College / Universities 

 

 
Bahasa Pengantar 
Medium of Instruction 

 
Dari                         Hingga 
From                          To 
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SIJIL RENDAH PELAJARAN 
Lower Certificate of Education 

 
Grade :                                                                 Tahun :              ______                                            
    
 
 
 

Mata Pelajaran 
Subjects 

 
Keputusan 
Results 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
SIJIL PELAJARAN MALAYSIA 
Malaysian Certificate of Education 

 
Grade :                                                                 Tahun :     _____                                                       
  
 
 

Mata Pelajaran 
Subjects 

 
Keputusan 
Results 
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SIJIL TINGGI  PELAJARAN  MALAYSIA 
High School Certificate 

 
 

MATA PELAJARAN 
Subjects 

 
KEPUTUSAN 

Results 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
UNIVERSITI  ATAU  MAKTAB 
University or College 

 
 

Nama 
Name 

 
  Dari                            Hingga 
  From                        To 

 
Degree / Diploma 

(Class/Honours) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Lain-Lain Keterangan Akademik (seperti kelulusan Professional atau Kursus-kursus yang pernah dihadiri) 
Other Qualifications (Other Professional Qualifications or courses attended) 

 
                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                    
 
                                                                                                                                                                                    
 
 

MENAIP DAN TRENGKAS 
Typing & Shorthand 

 
 
Bahasa Malaysia                                               psm                                                psm  
Bahasa Malaysia       wpm        wpm 
 
Bahasa Inggeris                                               psm                                               psm 
English        wpm       wpm                           
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KEMAHIRAN KOMPUTER 
Computer Skills 

 
 

Program 
Programme 

 
Tahap Kemahiran (Sila tulis 1,2 atau 3) 
Level of Expertise (Please write 1, 2 or 3) 

 1. Cekap          2. Sederhana               3.  Peringkat Permulaan 
 1. Advance        2.  Intermediate             3. Beginner 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

AKTIVITI  KELAB / PERSATUAN 
Club / Society Activities 

 
 

Nama Kelab / Persatuan 
Name of Club / Society 

 
Jawatan Yang Dipegang 

Post Held 

 
Tahun 
Year 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

Jenis Sukan 
Type of Games 

 
Peringkat 
Level 

 
Tahun 
Year 
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KETERANGAN MENGENAI PEKERJAAN DAHULU DAN / ATAU SEKARANG (Jika ada): 
Past and current working experience (if any)  

 
 
Tempoh 
Duration 

 
Majikan 
Employer 

 
Jawatan 
Position 

 
Gaji Terakhir 
Last Drawn 
Salary 

 
Sebab Berhenti 
Reason for Leaving 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Gaji yang Diharapkan :                                                                                                                                        
Expected Salary 

 
Jika ditawarkan pekerjaan, nyatakan bila anda boleh mula bertugas. 

(Jika sedang bekerja, nyatakan tempoh notis yang perlu diberi kepada majikan untuk berhenti kerja) 
If you are offered the job, please indicate when you can start work. 
(If you are working, please indicate the period of notice to be given to your present employer) 

 
                                                                                                                                                                                     
Pernahkah anda memohon jawatan di Syarikat ini ?                                                                                                 
 Have you ever applied for any position in this Company before ? 
 
 
Jika ada, sila nyatakan tarikh dan jawatan yang dipohon. 
If yes, please state the date and post applied for. 

 
                                                                                                                                                                               
Adakah anda mempunyai keluarga / saudara yang sedang bekerja dengan Syarikat ini ? 

(Jika ada sila nyatakan nama dan pertalian anda dengannya) 
Do you have any family members / relative working in the Company ? 
(If yes, please state their names and your relationship with them) 

 
                                                                                                                                                               
Adakah anda pernah diistiharkan bankrup? 
(Jika ada sila berikan keterangan) 
Have you ever been declared bankrupt in your life time? 
(If yes, please brief) 

 

 
Adakah anda pernah didakwa untuk sebarang kesalahan oleh pihak yang berkuasa? 

(Jika ada sila berikan keterangan) 

Have you been charged by any authorities for any offences? 
(If yes, please brief) 

 

 

Adakah  anda pernah menerima tindakan disiplin oleh pihak majikan dahulu dan sekarang? 
(Jika ada sila berikan keterangan) 

Have you been instituted with disciplinary action by your current and past employer? 
(If yes, please brief) 
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RUJUKAN 
Referees 

 
Berikan dua nama, selain daripada saudara-mara dan majikan dahulu, yang kenal baik dengan anda dan boleh 
memberi keterangan lanjut mengenai peribadi anda. 
Please provide the names of two referee (other than your relatives) 

 
1. Name  :                                                                                                                                       

Name 
 

Alamat  :                                                                                                                                        

Address    

                                                                                                                                              
Telefon No. :                                        

               Telephone No.  

 
Pekerjaan :                                                                                                                                        
Occupation 

 
 
2. Name  :                                                                                                                                        

Name 

 
Alamat  :                                                                                                                                        
Address    

                                                                                                                                        
 
              Telefon No. :                                                   
              Telephone No.  

 
Pekerjaan :                                                                                                                                        
Occupat 

 
 
 
Saya sahkan bahawa semua keterangan dan maklumat yang diberikan adalah betul dan benar. 
I declare and confirm that all the above-mentioned information are true and correct. 
 
 
 
 
                                                                   ___________________________ 
Tandatangan          Tarikh 
 Signature         Date 


